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1. Жалны ережелер
1.1. "Казакстан — Ресей медициналык университет!" мемлекетт!к емес б ш м  беру 
мекемес1н1н сайты туралы ереже (будан api — ереже) сайтты уйымдастыру 
кагидаттары мен курылымын, акпараттык толыктыруды, акпаратты беру жэне 
орналастыру тэрт!бщ, «Казакстан — Ресей медициналык университет!» мемлекетпк 
емес б ш м  беру мекемесшщ (будан opi -  университет, 
«КазРесмеммедуниверситет»МЕББМ) ресми сайтын техникалык суйемелдеуд! 
бакылауды айкындайды,
1.2. Сайт б1рьщтай акпараттык коймада сакталатын, баскарудын б!рьщгай кеп 
пайдаланушылык жуйес! аркылы баскарылатын жэне порталдыц барльщ сайттарын 
б1рынгай акпараттык ресурска 6 i p i K T i p y r e  мумкш дж беретш жалпы функционалдык 
мумюнджтер! бар университет порталыныц басты курамдасы болып табылады.
1.3. Нормагивтж сштемелер*:
1.3.1) Казакстан Республикасыньщ Конституциясы.
1.3.2) Казахстан Республикасыньщ Кодекстерк
1.3.3) Халы карал ык стандарттар**:
ISO 9001 " Сапа менеджмент! жуйеск Талаптар".
1.3.4) Казакстан Республикасыньщ Зандары:
"Электрондык кужат жэне электрондык цифрлык колтанба туралы".
"Б ш м  туралы”.
1.3.5) "М емлекетпк жэне мемлекетт1к емес уйымдарда кужаттау, кужаттаманы 
баскару жэне электрондык кужат айналымы жуйелер1н пайдалану кагидаларын беюту 
туралы”Казакстан Республикасы У ю м епнщ  каулысы.
1.3.6) Университет кызметщ щ  саласын реттейпн К азакстан Республикасыньщ 
нормативт1к кукыктык актшерш, колданыстагы заннамаларды;
1.3.7) «КазРесмедуниверситет» МЕББМ Жартысын;
* Егер сштемеде цуж аттыц даталанган басылымы корсет лее , онда тек осы нусца 
цолданылады. Kyni цойылмаган сштемелер уш т  с in теме цуж атыныц соцгы  
цолданыстагы нусцасы (кез келген тузетулерб1 цоса алганда) цолданылады.
1.4. Колдану саласы
Осы Ереже университет сайтын уйымдастыру жэне ж урпзу процесш камтиды. Осы 
Ережен'щ талаптары университеттщ барлык курылымдык бел!мшелер‘щде колдану 
yrn iH  м щ дегп  болып табыл
1.5.Муддел! тараптар 1 кестеде келттршген:

-кесте-М уддел1 тараптар жэне о л ар д ы нш ажетп л ! ктер i м е н куту л epi 
М у д д е л Е г а р а п ___________________ Кажетт Ы к  ж эне куту

1 |     2  __
Кдтысушылар

С ы р ]  кы а у д и т о р л а р
1 шк 1 аудит орлар

Университет сайтыньщ нэтижел1 кызмет ету!н камтамасыз 
СТУ__________________________________________________________
Сырткы аудитт! ж урпзудщ  ти!мд!л!г1н арттыру
1 ШК1 аудит жургтзудщ тиш диппн арттыру
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Эюмнп Университет сайтыньщ нэтижел1 кызмет етуш камтамасыз ету
Курылымдык

Маркетинг 
байланыс бел

5ел1мшелер Бершген орындалатын жумыстарды осы Ереженщ 
талаптарына сэйкес камтамасыз ету.
Университет сайтына усынылатын кужаттардыц осы Ереженщ 
талаптарына сэйкестшн камтамасыз ету

жэне когаммен 
Mi

Университет сайтыньщ жумысын уйлесшру жэне бакылау

1.6. -  кесте-Терминдер, кыкартулар мен аныктамалар
1.6.1) М этш бойынша 2-кестеде керсетшген терминдер мен олардын аныкдамалары 

колданылады.

«КдзРесмедуниверситеп» МЕББГ 
НУО «КазРоссмедуниверситет»

2-кесте-Терминдер мен аныктамалар
'Т ’Iсрминдер Аныктамалар

1 2
Сайт накты аныкталган толык магыналык жуктемещ бар акпараттык web- 

ресурс
Web ресурс бул мэтшдш жэне графикалык акпаратты, сондай-ак мультимедиа 

компоненттерш (бейне, музыка жэне т.б.) камтуы мумкш Интернет 
жел1сшде орналастырылган бет немесе беттер жиынтыгы.

0KiMUji Университет сайтыньщ нэтижел! кызмет exyiH камтамасыз ету
1.6.2) Мэтш бойынша 3-кестеде керсетшген кыскартулар мен терминдер 
колданылады.

3 -  кесте Кыскартулар
Кыскартулар Терминдер

1 2

«КазРесмедуни верситет» МЕББМ
«Кдзакстан -  Ресей медицина университетЬшемлекетпк емес 
бипм беру мекемес1

МжК,ББ Маркетинг жэне когаммен байланыс 6eaiMi
1.7. Осы Ереженщ  Meci -  маркетинг жэне когаммен байланыс бел1м! (будан эрь 
М жК£Б) болып табылады, стратегиялык даму ж енш деп проректор ж етекш ш к етед1.

2. Сайттын курылымы жэне уйымдастырылуы
Университет езш щ  ресми сайтында келес1 акпараттьщ ашыктыгы мен
К О л ж е п м д Ы п н  камтамасыз етед!:
2.2. Агупараттыц:
2.2.1 ) бнпм беру уйымыныц курылган куш туралы, катысушылар туралы, б1л1м беру 
уйымыныц орналаскан жер1, жумыс режим1, кестеср Байланыс телефондары жэне 
электрондык пошта мекенжайы туралы;
2.2.2) бьшм беру уйымыныц курылымы жэне баскару органдары туралы;
2.2.3) бш!м беру децгейлер1 туралы;
2.2.4) бппм беру багдарламаларынын сипаттамасы туралы;
2.2.5) кеш1рмес1н коса бере отырып, кунт1збел1к оку кестеО туралы;
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2.2.6) б ш м  беру процесш камтамасыз ету ушш б ш м  беру уйымы эз1рлеген 
эдю тем елк  жэне ©зге де кужаттар туралы;
2.2.7) THicTi б ш м  беру батдарламасында кезделген оку  пэндерш, курстарды, пэндерд! 
(модульдерд1), практиканы керсете отырып, i cKe  асырылатын б ш м  беру 
багдарламалары туралы;
2.2.8) б ш м  беру жузеге асырылатын тшдер туралы;
2.2.9) Г>1л)м децгеш, б ш к т ш п  жэне жумыс тэж1рибес1 керсетшген педагог 
кызметкерлердщ дербес курамы туралы;
2.2.10) б ш м  беру кызметш материалдык-техникалык камтамасыз ету туралы (онын 
ш ш д е  жабдыкталган оку кабинеттершщ, практикалык сабактар етюзуге арналган 
объектшердш, мтапханалардыц, спорт объектглершщ, окыту жэне тэрбиелеу 
куралдарыньщ болуы туралы, б ш м  алушылардыц тамактану жэне денсаулытын 
сактау шарттары туралы, акпараттык жуйелер мен акпараттык- 
телекоммуникациялык желшерге кол жетюзу туралы, б ш м  алушылардыц кол 
жетюзу! камтамасыз етшетш электрондык б ш м  беру ресурстары туралы);
2.2.1 1) гылыми (тылыми-зерттеу) кызметтщ жэне оны жузеге асыру ушш гылыми- 
зерттеу базасынын батыттары мен нэтижелер1 туралы (жогары б ш м  беру уйымдары, 
косымша кэс1пт1к б ш м  беру уйымдары ушш);
2.2.12) б ш м  алушыларга элеуметтж колдау керсетудщ барлыты жэне шарттары
ту  рал  i,i;
2.2.13) бтруиплерд1  жумыска орналастыру туралы;
2.2.14) жариялануы Кдзакстан Республикасыныц зацнамасына сэйкес м1ндетт! болып 
табылатын университеттщ uieiniMi бойынша орналастырылатын, жарияланатын ©зге 
де акпарат.
2.3. Кужаттама кеинрмелерп
2.3.1) кесте, Академиялык кушззбе;
2.3 .2)бш м  беру кызметш жузеге асыруга арналган лицензиялар (косымшаларымен
6ipre);
2.3.3) мемлекегпк аккредиттеу туралы куэл!ктер (косымшаларымен 6ipre);
2.3.4) эрб1р б iл iм беру багдарламасы бойынша окыту кунын беюту туралы кужат;

2.4. Сайттыц нег1зг1 Genmdepi:
2.4.1) «Б1з туралы»бел1мн Бул бвл1м университет тарихына, университет ем1ршдеп 
н еп зп  окигаларга, университет уйымдастырган мацызды ic-шараларта арналган. 
Б е л 1 м н щ  neriB ri м а к с а т ы - у н и в е р с и т е т  ж э н е  о н ы ц  кызмет1н1ц б а т ы т т а р ы ,  б ш м  б еру  
к е щ а т п н д е п  университеттщ орны туралы толык акпаратты, университеттщ баскару 
курылымы, кызметкерлер1 мен окытушылары туралы акпаратты, байланыс 
деректер1н, сондай-ак университет бел 1мшелершш шеспе акпаратын, сондай-ак 
университетт1н жетютжтер1 туралы графикалык акпаратты усыну;
2.4.2) «Кабылдау комиссиясы» бел1м1. Бул бел1мде кабылдау туралы заннама 
талаптарына. сондай-ак жогары б ш м н щ  б ш м  беру багдарламаларын дамыту
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мшдеттерше сэйкес университетке кабылдау туралы акпарат орналастырылады
( к а т а л о г ) ;

2.4.3) «Студентке» бол1мг Бул бел1м б ш м  алушыларга арналады, оку nponeci туралы 
акпарат, сервистж колдау, окута арналтан батдарламалар орналастырылады;
2.4.4) «Ш етелдж студентке" бел 1мк Бул бел1м шетелдж азаматтардьщ университетке 
тусу i у и т i н акпарат бередц
2.4.5) «Былым» бел1мк Бул бол1мде университетте ©тюзшетш гылыми, зерттеу жэне 
эдштемелж жумыстар. конференциялар, гылыми-практикальщ зерттеулер, 
университетын, басылымдары мен халыкаралык байланыстары туралы акпарат 
орналастырылган;
2.4.6) «]\ОТ» бол1мк Бол1мде кашыктыктан бипм алу упйн акпараттар бередр
2.4.7) «Халыкаралык ынтымактастык» бел1мк Бул бел1мде университеттщ iuiKi жэне
с ы р т к ы  c e p i K i e c T e p i  т у р а л ы  а к п а р а т  б а р ;

2.4.8) «Мансап орталыты» бвл!м1. Бул бел1мде университет жэне баска уйымдар 
усынатын Бос орындар туралы мэл1меттер базасы, сондай-ак тушндеменщ 
мэл1меттер баню орналаскан;
2.4.9) «Жогары оку орнынан кеш нп б ш м  беру»бел1мк Бул бел1м Жогары оку 
орнынан кеш нп  б ш м  беру туралы барлык акпаратты камтиды;
2.4.10) «Кттапхана» бел1мк Бул бел)м б ш м  алушыларга арналган ютапхананын 
барлык бел1мдер1 бойынша акпаратты камтиды;
2.4.1 1 ) «News» бел1мг Бул бел1мде университет, оныц бел1мшелер1, кызметкерлерк 
б ш м  а л у ш ы л а р ы  мен сер1ктестер1 туралы , окигалар, езгер1стер жэне баска да 
а г ы м д а г ы  а к п а р а т  туралы жаналыктар орналастырылады.
2.5. Жаца бол1мдердр Kimi б©л1мдер мен беттерд1 куру мынадай тэртшпен жузеге 
асырылад1>т
2.5.1) сайттын, жаца бел1мдерш, кпш бел1мдерш немесе парактарын жасауга муддел1 
тулгалар жана бел1мнщ, Kimi бел1мнщ немесе беттщ логикалык курылымын жэне 
сайтка орналастыру упйн алдын ала акпаратты камтитын уэжд1 усыныс дайындайды, 
ол м ш дегп  турде ж етекш ш к етет1н проректормен жэне МжКББ-мен келю!лед1;
2.5.3) М ж ¥Б Б -ге  мацызды кужаттарды усынады жэне одан 9pi Сайттагы акпаратты 
езектенд1ру унин езект1 нускаларды уактылы усынуды камтамасыз етедт

3. Сайтты акнараттык толтыру
3.1. Университет сайтына университеттщ, оньщ курылымдык бел1мшелершщ, 
окытушыларынын, кызметкерлершщ, б ш м  алушылар мен талапкерлердщ б ш м  беру, 
гылыми. иннавациялык, эю м ш ш к, тэрбиелж, элеуметт1к жэне когамдык кызметшщ 
турл! аспектшерш керсететш акпараттык ресурстар юредк
3.2. Сайт орналастыруга арналган:
3.2.1) сырткы, сондай-ак Innd (университеттж) пайдаланушыга багытталган 
университет кызметш щ  н е п зп  салаларына катысты ресми жэне жедел акпарат;
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3.2.2) университетте ететщ ic-шаралар туралы анонстар, жацалыктар жэне 
акпараттар;
3.2.3) Университеттщ баска акпараттык ресурстарына жэне бел1м сайттарына сштеме
жасау;
3.2.4) жалпыга колжет1мд1 аныктамалык жэне нормативтж акпарат;
3.2.5) университеттщ окушылары мен кызметкерлерше арналган оку-эдютемелж 
пронес жэне гылыми жумыспен байланысты акпарат.
3.3. Сайтта орналастырылатын акпаратта мыналар болмауы тшс:
3.3.1) зорлык-зомбылыкка жэне конституциялык курылыстыц нег1здер1н куштеп 
озгертуге шакыратын, элеуметтж, нэсищж, ултаральщ жэне дши алауыздыкты 
коздыратын, нашакорлыкты, экстремистж дши жэне саяси идеяларды насихаттайтын 
акпараттык материалдар;
3.3.2) педагогикалык кызметтеп кэшби этиката кайшы келетщ акпараттар;
3.3.3) авторлык кукыкты бузу;
3.3.4) нормативтж емес лексиканы камту;
3.3.5) жеке жэне занды тулталардын ар-намысын, кад1р-касиетш жэне жкерлж 
беделш Tyc ipy ;
3.3.6) мемлекетпк. коммерциялык немесе езге де арнайы коргалатын купияны
камтымауы ти ic.
3.4. Бел1мшелер жэне езге де акпараттык ресурстарда усынылган акпарат 
университетт1н ресми сайтында усынылган акпаратка кайшы келмеу1 жэне 
бурмаламауы t h i c .

3.5. Университет сайтыньщ акпараттык ресурсы ашык жэне кепш ш ж ке колжет1мд1 
болып табылады жэне кец аудиторияга TyciHiKTi, Жалпы колданыстагы сездермен
баяндалады.

4. А к п а р атты ,у с ы н у  регламент! мен ор н ал асты р у  TapTi6i
4.1. Университеттщ ресми сайтына орналасгыруга арналган акпараттык
материалдарда келес1 талаптар болуы ти1с:
4.1.1 ) акпарат м1ндетт1 турде орыс жэне казак тьтдершде, калауы бойынша агылшын 
ттл in де усынылады;
4 . 1.2) акпараттык материалдыц атауы (такырыбы);
4.1.3) акпараттык материалдыц н еп зп  M9TiHi Microsoft Office форматында болуы Tnic;
4.1.4) 1 Мб-дан асатын мэт1нд1к жэне кестелж файлдар RAR жэне (немесе) zip 
э л е к т р о н д ы к  м у р а г а т т а р  ф о р м а т ы н д а  о р а л г а н  т у р д е  о р н а л а с т ы р ы л а д ы ;
4.1.5) графикалык, мэтшдш немесе мультимедиялык форматтагы косымша
материалдар (кажет болтан жагдайда);
4.1.6) файл атауында 15-тен аспайтын символдар саны латын apinTepi мен араб 
цифрларын пайдалану керек (кириллица opinTepi мен езге де белгшерге жол
бершмейд1);
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4.1.7) акпаратты алу немесе ресми жариялау кез1 (бегде уйымдардыц акпараттык 
материалдары упнн);
4.1.8) материал ж1беретш акпараттык ресурстын атауы;
4.1.9) усынылатын акпарат жацартылуы немесе косылуы тию беттеп накты орын, 
усы ны с ка дешн KepceTmyi тию;
4.1.10) материал колда бар акпаратты тузету, косу немесе ауыстыру болып табыла ма; 
4.1.11 )графикалык бейнелер порталда JPG, gif жэне png форматында 
орналастырылуы мумюн. М этш дж  материалдарды (жацалыктар, макалалар, 
жазбалар) реам деу  yuiiH колданылатын стандартты бейненщ келем1 100 КЬ аспауы 
ти!с:
4.1.12) порталда ашык деректер нысанында орналастырылатын жалпыга колжет1мд1 
акпараттын кайта пайдалану максатында (ятни pdf форматында) оны 
а в т о м а т т а и д ы р ы л г а н  е ц д е у г е  жол бермейтш форматы болуы тию.;
4.1.13 ) сэйкестещцршетш (ягни кужаттын кунш, ЖОО-га тиесш ш н, авторлыгын, оны 
бектту туралы белгтлерш, в зе к т ш п н  камтуы).
4 .2 . Ж а ц а л ы к т а р  бел1м1 ушш к е л е ш  э л е м е н т т е р  ecicepLnyi к ер ек :
4.2.1) такырып (жаналыктар атауы) - 5-10 сез;
4.2.2) жацалыктар авторы. 0p6 ip  Акпараттык блокта жауапты тулгалар (бел1мшелер) 
жэне олардыц байланыстары (телефоны, e-mail) м ш детп  турде корсет1лу1 тию;
4.2.3) жацалыкка TipKeyre арналган файлдар, 3 файлдан артык емес.

5. Сайтты техннкалык
5.1. Интернет желюш деп ресми сайтты пайдалануды камтамасыз етудщ 
технологиялык жэне багдарламалык куралдары жалпыга колжет1мд1 багдарламалык 
к а м т ы л ы м  не! Ззшде сайтта орналастырылган акпаратпен танысу ушш 
пайдаланушылардыц KipyiH камтамасыз eTyi Tuic.
5.2. Сайтты карау ymiH компьютерде осы максатта арнайы жасалган 
пайдаланушыларды технологиялык жэне багдарламалык куралдарды орнату 
кезделмеу1 raic.
5.3. Пайдаланушыга сайттыц курылымы туралы кернек1 акпарат 6epiayi керек.
5.4. Сайт акысыз хостингте де, акылы хостингте де орналастырылуы мумкш.
5.5. Форумдар, конак клтаптары сайттын мумк1нд1г1 болуы мумк1н немесе мш детп 
модерания жагдайында баска хостингтерде курылуы мумк1н.
5.6. У н и в е р с и т е т  с а й т ы  м ы н а  м е к е н - ж а й д а  о р н а л а с к а н :  https://krmu.edu.kz /  м е к е н -  
ж а й ы  т у р а л ы  а к п а р а т т ы  ж о г а р ы  т у р г а н  61л 1м беруд1 б а с к а р у  о р г а н ы н  м ш д е т т !  т у р д е  
у с ы н у м е н .
5.7.Сайтты куру жэне жумыс ютеу кез1нде колданылатын багдарламалык 
жасактаманы пайдалану кез1нде авторлык кукыкты сактау.

6 .Б ак ы л ау
6.1. С а й т  aKiMHiici к а м т а м а с ы з  eTyi керек :
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6.1.1) акпараттын жогалуын, бурмалануын, колдан жасалуын болдырмау;
6.1.2) жеке адамныц, когамньщ, мемлекеттщ каушс1зд1пне тенетш  катерлерд1 
болтызбау;
6.1.3) сайттьщ узджЫз жумыс ютеуше бакылау журпзу;
6.1.4) акпараттык материалдардын уакытылы жанартылуын, олардын, колж еД м дш п  
мен заддылыгын бакылайды.
6.2. Сайтта акпаратты орналастыру жэне езгер1стер енпзу тускен сэттен бастап уш 
жумыс кушнен кеипкт1ршмей жузеге асырылады.
6.3. Бел1мшелер беттерш деп акпараттын мазмунын, толыктырылуын жэне 
жанартылуын бакылауды курылымдык бел1мшелердщ бастыктары жузеге асырады.
6.4. Сайттын жумыс icTeyiH бакылауды МжКББ бастыгы жузеге асырады.
6.5. Университет сайтын куру жэне дамыт процесш жалпы уйлесДру мен бакылауды 
М жК,ББ жузеге асырады.

7. К у к ы к
7.1. Университет кызметкерлер1 ресми сайттьщ такырыптык айдарларын (к!ш1 
айдарларын) ©згерту женшде усыныстар енпзуге кукылы.
7.2. Эюмнл кукылы:
7.2.1) университетт!н ресми сайтынын такырыптык айдарларында (айдарларында) 
орналастырылган акпаратты орналастыру, жою немесе ©згерту мэселелер! бойынша 
университеттьн ти1ст1 лауазымды тулгаларына хабарласуга болады;
7.2.2) осы ережеш бузатын акпаратты университетт1ц ресми сайтына 
орналастырудан бас тарту;
7.2.3) Сайтта акпараттык ресурстарды жариялау курылымын аньщтау;
7.2.4) кажет болган жагдайда сайттьщ акпараттык ресурстарыньщ мазмунына 
езгерютер енг1зу.
7.3. Сайтта орналастырылган барлык акпараттык материалдарга кукык 
жумыстардьщ авторларымен кел1с1мдерде ескерьтген жатдайларды коспаганда
университетке тиес1л1.

8. Жауапксрш1л1к
8.1. Сайтта орналастырылган акпараттын мазмуны мен дурыстыгына университетт1н 
курылымдык бел1мшелер1шн бастыктары жауапты болады.
8.2. Дуры с смес, уактылы емес немесе сапасыз акпарат (онын 1ш1нде орфографиялык, 
п у н к т у а ц и я  л ы к ,  г р а м м а т и к а л ы к  к а т е л е р м е н ,  э д е б и  т1л н о р м а л а р ы н  бузумен) 
усынганы ушш жауапкерш1л1кт1 университет сайтына орналастыру уш ш  акпарат 
усынатын курылымдык бел1мшенщ бастыгы жауапты.
8.3. Университетт1н курылымдык бел1мшелершщ басшыларына бол1мдерде
(беттерде) езекп  акпаратты орналастыру, сондай-ак Сайтта жэне K irn i бел1мдерде 
(беттерде) баска да Интернет-ресурстарда орналастыру уш'ш оны уактылы усыну,
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оныц i Lui иле ол болмаган жагдайда сайтта бел1мшенщ бел1мш (бетш) куру га 
бастамашылык жасау ушш ж ауапкерш ш к жуктеледп
8.4. Кы'шечкер жэне МжКББ усынган акпаратка койылатын талаптардьщ бузылганы 
аныктагаи жагдайда, университет порталында орналастыру ушш акпарат усынган 
немесе акпаратты орналастырган тулгадан кемшипктерд! жедел жоюды талап етуге 
кукыгы бар.
8.5. Сайт aKiMLuici университет сайтыньщ акпараттык мазмунын жасап, жоя жэне
ендей алады.
8.6. 0KiMmi келес! жагдайларда сайтты сапасыз жасаганы ymiH жауап бередп
8.6.1) акпараттык ресурстын, тутастыгы мен колжет1мдшгш камтамасыз ету, порталга 
санкцияланбаган кол жeткiзyдi болгызбау ж ен ш деп  кажеттп уйымдастырушылык 
жэне багдарламалык-техникалык шараларды орындамау;
8.6.2) багдарламалык-техникалык камтамасыз етуд1 бузу салдарынан поргалдан
а к п а р а т т ы  ж о ю :
8.6.3) акпараттык ресурска касакана зиян келт!руге экеп соккан ic-эрекеттер жасау 
жатады.
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1. Общие положения
1.1. Положение о сайте Негосударственного учреждения образования «Казахстанско 
-  Российский медицинский университет» (далее -  Положение) определяет принципы 
организации и структуру сайта, информационное наполнение, порядок 
предоставления и размещения информации, контроль за техническим 
сопровождением официального сайта Негосударственного учреждения образования 
«Казахстанско -  Российский медицинский университет» (далее -  университет, НУО 
« Каз Рос меду ниверситет»),
1.2. Сайт является главной составляющей портала Университета, который хранится в 
едином информационном хранилище, управляется через единую 
многопользовательскую систему управления и обладает общими функциональными 
возможностями, позволяющими интегрировать все сайты портала в единый 
информационный ресурс.
1.3. Н о р м а т и в н ы е  с с ы л к и * :
1.3.1) Конституция Республики Казахстан.
1.3.2) Кодексы Республики Казахстан.
1.3.3) Международные стандарты**:
ISO 9001 «Система менеджмента качества. Требования».
1.3.4) Законы Республики Казахстан:
«Об электронном документе и электронной цифровой подписи».
«Об образовании».
1.3.5) Постановление Правительства Республики Казахстан «Об утверждении Правил 
документирования, управления документацией и использования систем электронного 
документооборота в государственных и негосударственных организациях».
1.3.6) Приказы министров образования и науки и здравоохранения Республики 
Казахстан, регламентирующие деятельность университета.
1.3.7) Устав НУО «КазРосмедуниверситет».
* Если в ссылке указана датированное издание документа, то применяется только 
эта версия. Для недатированных ссылок применимой являет ся последняя 
действующая версия ссылочного документа (включая любые поправки).
1.4. Область применения
Настоящее Положение включает процесс организации и ведения сайта университета. 
Требования настоящего Положения являются обязательными для применения во всех 
структурных подразделениях университета.
1.5. З а и н т е р е с о в а н н ы е  с т о р о н ы  п р и в е д е н ы  в т а б л и ц е  1.

Таблица 1 -  Заинтересованные стороны и их потребности и ожидания
Заинч ерссованная сторона

1 " ~ 1 ____
У ч а с т н и к и

Внешние аудиторы

Потребности и ожидания 
2

Обеспечение результативного функционирования сайта 
университета________________________________________________
Повышение эффективности проведения внешнего аудита
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Внутренние аудиторы Повышение эффективности проведения внутреннего аудита
Администрат ор Обеспечение результативного функционирования сайта 

университета
Структурные

Отдел марке' 
общественное

подразделения Обеспечение предоставленных выполняемых работ 
требованиям настоящего Положения.
Обеспечение соответствия предоставляемых документов на 
сайт университета т р е б о в а н и я м  н а с т о я щ е г о  Положения

гинга и связей с 
:тыо

Координация и контроль работ сайта университета

1.6. Т е р м и н ь I, определения и сокращения
1.6.1) По тексту применяются термины и их определения, указанные в таблице 2.

Т а б л и ц а  2 — ’ "ер м ш ы и о п р е д е л е н и я
Терм ины Определения

1 2
Сайт информационный web-pecypc, имеющий четко определенную 

законченную смысловую нагрузку
Web ресурс это страница или набор страниц, размещенных в сети интернет, 

которые могут включать как текстовую и графическую информацию, 
так и мультимедиа-компоненты (видео, музыку и т.д.).

Администратор поддерживает корректную работу сайта.
1.6.2) По тексту применяются сокращения и термины, указанные в таблице 3.

Т а б л и ца 3 -  Сокращения
Сокращения Термины

1
НУО
«КазРосме.п ш

2

верситет»
Негосударственного учреждения образования «Казахстанско 
Российский медицинский университет»

ОМиСО Отдел маркетинга и связей с общественностью
1.7. Владельцем настоящего Положения является -  отдел маркетинга и связей с 
общественностью (далее -  ОМиСО), курирует проректор по стратегическому 
развитию.

2. Организация и структура сайта
Университет обеспечивает на своем официальном Сайте открытость и доступность 
с л е ду  ю ще й и н фор м аци и :
2.2. Информационная:
2.2.1) о д а т е  с о зд а н и я  образовательной организации, об участниках, о месте 
н а х о ж д е н и я  образовательной организации, режиме, графике работы, контактных 
телефонах и об адресе электронной почты;
2.2.2) о структуре и об органах управления образовательной организации;
2.2.3) об уровнях образования;
2.2.4) об описании образовательных программ;
2.2.5) о календарном учебном графике с приложением его копии;
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2.2.6) о методических и об иных документах, разработанных образовательной 
организацией для обеспечения образовательного процесса;
2.2.7) о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей 
образовательной программой;
2.2.8) о языках, на которых осуществляется образование;
2.2.9) о персональном составе педагогических работников с указанием уровня 
о б р а з о в а н и я ,  квалификации и опыта работы;
2.2.10) п материально-техническом обеспечении образовательной деятельности (в 
том числе о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения 
практических занятий, библиотек, объектов спорта, средств обучения и воспитания, 
об условиях питания и охраны здоровья обучающихся, о доступе к информационным 
системам и информационно-телекоммуникационным сетям, об электронных 
образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся);
2.2.11) о направлениях и результатах научной (научно-исследовательской) 
деятельности и научно-исследовательской базы для ее осуществления (для 
образовательных организаций высшего образования, организаций дополнительного 
профессионального образования);
2.2.12) о наличии и об условиях предоставления обучающимся социальной
п о д д е р ж к и :
2.2 .13)о трудоустройстве выпускников;
2.2.14) и н у ю  информацию, которая размещается, опубликовывается по решению 
университета, опубликование которой являются обязательными в соответствии с 
законодательством Республики Казахстан.
2.3. Копии документ ации :
2.3.1) расписание, академический календарь;
2.3.2) лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);
L.j  . J свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);
2.3.4) документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной 
программе;

2.4. Основными разбелами сайта являются:
2.4.1) Раздел <<0 нас». Данный раздел посвящен истории университета, основным 
событиям из жизни Университета, важным мероприятиям, организованным 
университетом. Основная цель раздела — представить полную информацию об 
университете и направлениях его деятельности, месте университета в 
образовательном пространстве, информацию об управленческой структуре, 
работниках и преподавателях университета, контактных данных, а также 
сопутствующую информацию подразделений университета, а также графическую 
информацию о достижениях университета;
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2.4.2) Раздел «Приемная комиссия». В данном разделе размещается информация о 
приёме в университет в соответствии с требованиями законодательства о приёме, а 
также задачами продвижения образовательных программ высшего образования
(каталог);
2.4.3) Раздел «Студенту». Данный раздел посвящен обучающимся, размещается 
информация об учебном процессе, сервисная поддержка, программы для обучения:
2.4.4) Раздел «Иностранному студенту». Данный раздел предоставляет информацию 
для поступления иностранных граждан в университет;
2.4.5) Раздел «Наука». В данном разделе помещается информация о научной, 
исследовательской и методической работе, проводимой в университете, 
конференциях, научно-практических исследованиях, изданиях и международных 
контактах университета;
2.4.6) Раздел «ДОТ». Раздел несет в себе информацию для получения дистанционного
о б р а з о в а н и я ;
2.4.7) Раздел «Международное сотрудничество». В данном разделе присутствует 
информация о партнерах университета, как внутренних, так и внешних;
2.4.8) Раздел «Центр карьеры». В разделе помещается база данных о вакансиях, 
предоставляемых университетом и сторонними организациями, а также банк данных 
резюме;
2 .4 .9 )  Р а зд е л  «Послевузовское образование». Данный раздел содержит всю 
информацию про послевузовское образование;
2.4.10) Раздел «Библиотека». Данный раздел содержит информацию для
обучающихся по всем разделам библиотеки;
2.4.11) Раздел «News». В данном разделе помещаются новости о событиях, 
происшествиях, изменениях и другой текущей информации о деятельности 
у н и в е р с и т е т а ,  его подразделениях, работниках, обучающихся и партнерах.
2.5. Создание новых разделов, подразделов и страниц, осуществляется в следующем 
порядке:
2.5.1) Лица, заинтересованные в создании новых разделов, подразделов или страниц 
сайга, готовят мотивированное предложение, содержащее логическую структуру 
нового раздела, подраздела или страницы и предварительную информацию для 
размещения на сайт, которое в обязательном порядке согласовывается с курирующим 
проректором и ОМиСО;
2.5.3) Предоставляют в ОМиСО документы в актуальном состоянии и в дальнейшем 
обеспечивают своевременное предоставление актуальных версии для актуализаций 
информации на сайте.

3. Информационное наполнение сайта
3.1. Сайт Университета включает в себя информационные ресурсы, отражающие 
различные аспекты образовательной, научной, инновационной, административной, 
воспитательной, социальной и общественной деятельности Университета, его
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структурных подразделений, преподавателей, работников, обучающихся и 
абитуриентов.
3.2. Сайт предназначен для размещения:
3.2.1) официальной и оперативной информации, касающейся основных сфер 
деятельности университета, направленной как на внешнего, так и на внутреннего 
(университетского) пользователя;
3.2.2) анонсов, новостей и информации о мероприятиях, проходящих в Университете;
3.2.3) с с ы л о к  на другие информационные ресурсы Университета и сайты
подразделений;
3.2.4) справочной и нормативной информации общего доступа;
3.2.5) информации, связанной с учебно-методическим процессом и научной работой, 
предназначенной для учащихся и работников Университета.
3.3. Информация, размещаемая на Сайте, не должна содержать:
3.3.1) информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и 
насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие 
социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь, пропаганду 
наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;
3.3.2) п р о т и в о р е ч и т ь  профессиональной этике в педагогической деятельности:
3.3.3) нарушать авторское право;
3.3.4) содержать ненормативную лексику;
3.3.5) унижать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических 
лиц;
3.3.6) содержать государственную, коммерческую или иную, специально охраняемую
тай н у .
3.4. Информация, представленная на вкладках подразделений и иных 
информационных ресурсах, не должна противоречить и искажать информацию, 
представленную на официальном Сайте Университета.
3.5. Информационный ресурс сайта университета является открытым и 
общедоступным и излагается общеупотребительными словами, понятными широкой
а у д и т о р и и .

4. Р еглам ент  и порядок представления, размещение информации
4.1. Информационные материалы, предназначенные для размещения на официальном 
сайте университета, должны содержать следующие требования:
4.1.1) информация предоставляется обязательно на русском и казахском языках, при 
желании на английском языке;
4.1.2) название (заголовок) информационного материала;
4.1.3) основной текст информационного материала, должен быть в формате Microsoft 
Office;
4.1.4) текстовые и табличные файлы больше 1 Мб размещаются в упакованном виде 
в формате электронных архивов гаг и (или) zip;
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4.1.5) допол! 
формате (при
4.1.6) в назва 
количеством 
допускаются

ительные материалы в графическом, текстовом или мультимедийном 
необходимости);
|ии файлов следует использовать латинские буквы и арабские цифры с 
символов не более 15 (кириллические буквы и прочие знаки не
;

4.1.7) источник получения или официального опубликования информаций (для 
информационных материалов сторонних организаций);
4.1.8) название информационного ресурса, к которому относится отправляемый
материал;
4.1.9) точное место на странице, где должна быть обновлена или добавлена 
предоставляемая информация, вплоть до предложения;
4.1.10) я в л я е т с я  ли материал исправлением, добавлением или заменой имеющейся
и н ф о р м а ц и и ;
4.1.1 1 ) г р а ф и ч е с к и е  изображения могут размещаться на портале в формате jpg, g i f  и 
p n g .  Р а з м е р  стандартного изображения, применяемого для оформления текстовых 
материалов (новостей, статей, заметок), не должен превышать 100 КЬ;
4.1.12) общедоступная информация, размещаемая на портале в форме открытых 
данных, должна иметь формат, не допускающий ее автоматизированную обработку в 
целях повторного использования (т.е. в формате pdf);
4.1.13) идентифицируемыми (т.е. содержать дату документа, принадлежность вузу, 
авторство, отметки о его утверждении, актуальность).
4.2. Для раздела новости должны быть учтены следующие элементы:
4.2.1 ) з а г о л о в о к  (название новости) -  5-10 слов;
4.2.2) а в т о р  н о в о сти .  В каждом информационном блоке обязательно должны быть 
у к а з а н ы  о т в е т с т в е н н ы е  лица (подразделения) и их контакты (телефон, e-m a il) ;
4.2.3 ) файлы для прикрепления к новости, не более 3 файлов.

5. Т ехническое сопровож дение сайта
5.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования 
официальным Сайтом в сети Интернет должны обеспечивать доступ пользователей 
для ознакомления с информацией, размещенной на Сайте, на основе общедоступного 
программного обеспечения.
5.2. Для просмотра Сайта не должна предусматриваться установка на компьютере 
п о л ь з о в а т е л е й ,  специально созданных с этой целью технологических и программных 
средств.
5.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре
С ай та .
5.4. Сайт может размещаться, как на бесплатном хостинге, так и на платном.
5.5. Ф о р у м ы ,  Гостевые книги могут являться возможностью Сайта или быть созданы 
на других хостингах при условии обязательной модерации.
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5.6. Сайт университета размещается по адресу: https://krmu.edu.kz/ с обязательным 
предоставлением информации об адресе вышестоящему органу управления 
образованием.
5.7. Соблюдение авторских прав при использовании программного обеспечения, 
применяемого при создании и функционировании сайта.

6. Копт ро.п,
6 .1. Администратор сайта должен обеспечить:
6.1.1) предотвращение утраты, искажения, подделки информации;
6.1.2) предотвращение угроз безопасности личности, общества, государства;
6.1.3) вести контроль бесперебойной работы сайта;
6.1.4) контролировать своевременное обновление информационных материалов, их 
доступность и законность.
6.2. Размещение на Сайте информации и внесение изменений, осуществляется не 
позднее трех рабочих дней с момента поступления.
6.3. Контроль за содержанием, наполнением и обновлением информации на 
страницах подразделений осуществляют начальники структурных подразделений.
6.4. Контроль за функционированием Сайта осуществляет начальник ОМиСО.
6.5. Обшая координация и контроль процесса создания и развития сайта университета
осуществляется ОМиСО.

7. П рава
7.1. Работники университета имеют право вносить предложения по изменению 
тематических рубрик (подрубрик) официального сайта.
7.2. Администратор вправе:
7.2.1) обращаться к соответствующим должностным лицам университета по вопросам 
размещения, удаления или изменения информации, размещенной в тематических 
рубриках ( подрубриках) официального сайта университета;
7.2.2) отказать в размещении на официальном сайте университета информацию, 
предоставленной с нарушением настоящего Положения;
7.2.3) определять структуру публикации информационных ресурсов на Сайте;
7.2.4) в случае необходимости вносить изменения в содержание информационных
ресурсов сайта.
7.3. Права па все информационные материалы, размещенные на Сайте, принадлежат 
университету, кроме случаев, оговоренных в соглашениях с авторами работ.

8. Ответственность
8.1. Ответственность за содержание и достоверность размещаемой на Сайте 
информации несут начальники структурных подразделении университета.
8.2. О т в е т с т в е н н о с т ь  за недостоверное, несвоевременное или некачественное 
п р е д о с т а в л е н и е  информации (в т.ч. с орфографическими, пунктуационными.
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грамматическими ошибками, с нарушением норм литературной речи) несет 
начальник структурного подразделения, предоставляющего информацию для 
размещения на сайте университета.
8.3. На руководителей структурных подразделений университета возлагается 
ответственность за размещение актуальной информации в разделах (страницах), 
также своевременное её представление для размещения на Сайте и подразделах (под 
страницах) своих вкладках и других Интернет-ресурсах, в том числе инициирование 
создание раздела (страницы) подразделения на сайте в случае ее отсутствия.
8.4. В случае выявления нарушения требований к предоставляемой информации 
работник ОМ иСО имеет право потребовать оперативного устранения недостатков от 
лица, предоставляющего информацию для размещения или уже разместившего 
информацию на портале Университета.
8.5. Администратор сайта может создавать, удалять и редактировать
информационное наполнение сайта университета.
8.6. Администратор несет ответственность за некачественное сопровождение сайта в
следующих случаях:
8.6.1) невыполнение необходимых организационных и программно-технических мер
по о б е с п е ч е н и ю  целостности и доступности информационного ресурса,
п р е д о т в р а щ е н и ю  несанкционированного доступа к порталу;
8.6.2) удаление информации с портала вследствие нарушения программно­
технического обеспечения;
8.6.3) совершение действий, повлекших умышленное причинение вреда
информационному ресурсу.
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